
トドックステーション イベント主催者様向けご利
用ガイド【最新版】 
はじめに：トドックステーションで「つながり」を育む 

イベント主催者の皆様、この度はトドックステーションでのイベント開催にご関心をお寄せいただ

き、誠にありがとうございます。 

トドックステーションは、単なるイベントスペースではありません。コープさっぽろが運営するこの

場所は、子育て世代の皆様が安心して集い、母親同士が交流し、さらには子育て世代と子育て

を終えた世代とをつなぐ「可能性のある場所」です。私たちは、皆様のような地域の知見やアイデ

ア、得意技をお持ちの方々とパートナーシップを築き、たくさんのイベントを通じて地域を一緒に

盛り上げていきたいと願っています。 

このガイドは、皆様がスムーズにイベントを企画・開催できるよう、必要な情報を網羅的にまとめ

たものです。皆様の素晴らしい活動をサポートし、共に地域に新しい「つながり」を育んでいけるこ

とを楽しみにしております。 

まずは、イベント開催の拠点となるトドックステーションの全体像をご理解いただくことから始めま

しょう。 

-------------------------------------------------------------------------------- 

1. トドックステーションの概要 

イベントを企画するにあたり、まずはトドックステーションの基本的なコンセプトと運営の仕組みを

ご理解いただくことが重要です。皆様の活動が、施設の理念と調和し、すべての利用者にとって

快適な時間となるよう、以下の概要をご確認ください。 

●​ 運営母体 
○​ 生活協同組合コープさっぽろが運営する、地域のコミュニティスペースです。宅配

センターや店舗に併設されています。 
●​ 施設数 

○​ 2025年12月時点で全道に34施設を展開しており、そのうち倶知安を除く33施設
でイベント開催が可能です。 

●​ 運営資金 
○​ 運営は、組合員の皆様からご提供いただいたおもちゃや絵本などを販売するフ

リーマーケットの売上や、資源回収によって得られた利益で賄われています。 
○​ これらの利益は、施設の維持だけでなく、妊娠中の母親へ贈る「チャイルドボック

ス」や1歳〜2歳のお子さんがいるご家庭へ贈る「えほんがトドック」といった子育
て支援活動にも繋がっています。 

●​ 基本設備 
○​ フローリング（一部人工芝の施設あり） 
○​ 授乳室、おむつ替え設備 
○​ トイレ（店舗またはセンターと共用） 



○​ 飲食可能（ゴミは各自お持ち帰り） 
○​ 託児機能はありません。 

●​ 利用料金 
○​ 会場費は無料です。 

●​ スタッフ 
○​ 室内に常駐スタッフはおりません。利用者様同士で譲り合いながら、自主的に運

営にご協力いただく形となります。 

これらの基本情報を踏まえ、次にイベント開催に向けた具体的なステップについてご説明しま

す。 

-------------------------------------------------------------------------------- 

2. イベント開催までの完全ステップガイド 

イベントの企画から開催まで、一連の流れを事前に把握しておくことが、スムーズな準備の鍵と

なります。ここでは、申し込みから開催報告までのプロセスを6つのステップに分けて、わかりや
すく解説します。 

1.​ 【ステップ1】オンライン説明会への参加 
○​ まず、この説明会にご参加いただくことが最初のステップです。トドックステーショ

ンの理念やルールをご理解いただくための重要な機会となります。 
2.​ 【ステップ2】会場の下見と利用者登録 

○​ 次に、開催を希望するトドックステーションへ、一度一般利用者としてご訪問くださ
い。現地の広さや雰囲気、駐車場の状況などを直接ご確認いただくことをお勧め

します。 
○​ その際、施設内に設置されている受付用の二次元コードから利用者登録を必ず

行ってください。登録後にメールで届く「todoca番号（トドステ会員番号）」は、イベ
ント申込時に必須となります。 

3.​ 【ステップ3】イベント開催の申し込み 
○​ 下見と利用者登録が完了したら、コープさっぽろインフォサイト＞子育て＞トドック

ステーション＞下段の「申し込みフォーム」からイベント開催の申請を行います。

フォームでは以下の情報が必要となります。 
■​ イベントタイトル、内容 
■​ 主催者名 
■​ todoca番号（トドステ会員番号） 
■​ 連絡先（電話番号・メールアドレス） 
■​ 開催希望のトドックステーション 
■​ 開催希望日時（第三希望まで） ※開催日時にお着替えや準備・後片付け

の時間は含みません。 
■​ イベント詳細や予約フォームのURL（任意、2つまで） 

4.​ 【ステップ4】事務局からの承認連絡 
○​ お申し込み後、1〜3日後を目安に事務局より開催可否のご連絡をメールにてお

送りします。この連絡をもって、正式に開催が決定となります。 
5.​ 【ステップ5】イベント開催当日 

○​ 承認された日時にイベントを開催します。当日の受付や終了時の手順について
は、後述の「ルールと重要事項」で詳しく解説します。 

6.​ 【ステップ6】開催報告の送信 



○​ イベント終了後、開催前々日にお送りするリマインドメールに記載されたURLか
ら、開催報告を送信していただくことが必須となります。 

○​ ご報告いただく内容（参加人数、初利用者の人数、開催中に困ったことなど）は、
施設の改善や現場スタッフのサービス向上に繋がる貴重な情報です。皆様の声

が職員の成長にも繋がりますので、ぜひご協力をお願いいたします。 

これらのステップを踏むことで、どなたでも安心してイベントを開催していただけます。次に、すべ

ての主催者の皆様に遵守いただくべきルールについてご説明します。 

-------------------------------------------------------------------------------- 

3. イベント開催のルールと重要事項 

トドックステーションが、すべての利用者にとって安全で快適なコミュニティスペースであり続ける

ために、いくつかのルールを設けております。皆様のご協力が、この場所の価値を守り、育むこと

に繋がります。何卒ご理解の上、ご遵守くださいますようお願い申し上げます。 

●​ 開催条件 
○​ 1つの施設で開催できるイベントは、1日につき1件までです。 
○​ 同一主催者・同一内容での開催は、各施設につき月1回までとさせていただきま

す。 
○​ 貸切利用はできません。 スペースの半分程度を目安にご利用いただき、他の一

般利用者様へのご配慮をお願いいたします。 
○​ 食品の販売や、参加者向けに調理を行うイベントは受付できません。 
○​ コラボレーションでイベントを開催する場合、協力者の方も本説明会へのご参加

が必須となります。 
○​ 【駐車場に関するご注意】 各施設の駐車可能台数には限りがあります。特に冬

期間は駐車スペースが狭くなる場合があるため、下見の際に必ずご確認をお願

いいたします。なお、「札幌中央」には専用駐車場がございませんので、向かいの

コープさっぽろそうえん店の駐車場（有料）などをご利用ください。 
●​ 告知と宣伝 

○​ 承認されたイベントは、コープさっぽろ側でトドックステーションHPのイベントカレ
ンダーに、皆様が指定したURLへのリンクを掲載します。 

○​ 【重要】2024年6月より、事前のチラシの掲示・設置は原則としてできなくなりまし
た。 ただし、イベント当日に参加者へチラシを直接配布することは問題ございま
せん。 

○​ 例外として、以下のものは設置可能です。 
■​ 「行政機関からの正式な依頼によるもの」 
■​ 「行政機関の後援があり、子育て支援の観点から有益と判断されるもの」 

●​ 当日の流れ 
○​ 【宅配センター併設施設】 安全確保のため、配送トラックの出入りが落ち着く9:30

以降にご到着ください。 
■​ 苫小牧は駐車場の都合により、10:30以降にイベントを開始してください。 

○​ 【店舗併設施設】  
■​ 店舗の営業開始時間以降にご来店ください。 
■​ 到着後、まずは主催者様ご自身が受付を行ってください。その後、参加者

の皆様の受付フォローをお願いいたします。 
■​ 店舗併設施設の場合、駐車料金の補助はありません。 



●​ イベント終了後 
○​ ご利用になった机や椅子などを元の位置に戻し、原状回復と清掃をお願いいたし

ます（清掃用具は施設内に設置されています）。 
○​ お帰りの際は、店舗のサービスカウンターまたは宅配センターの事務所スタッフ

へ、イベントが終了した旨を一声おかけください。 
●​ 中止する場合 

○​ 原則として、開催3日前までに担当者へメールまたはお電話でご連絡ください。 
○​ お子様の体調不良など、やむを得ない事情による急なキャンセルの場合は、そ

の限りではありません。分かり次第、速やかにご連絡をお願いいたします。 

皆様のご協力に心より感謝申し上げます。それでは次に、イベント開催が可能な施設の一覧をご

紹介します。 

-------------------------------------------------------------------------------- 

4. 開催可能なトドックステーション一覧 

【宅配センター併設施設】 

略称 住所 開放時間 備考 

清田 札幌市清田区平岡2条4丁
目1-28 

月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

手稲 札幌市手稲区曙5条5丁目
7-16 

月〜金: 10:30〜16:00, 土: 
休み 

 

石山 札幌市南区石山1条7丁目
1-9 

月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

西岡 札幌市豊平区西岡4条3丁
目1番54号 

月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

水木金のみ開催可 

札幌中央 札幌市中央区北9条西23
丁目1番20号 

月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

水木金のみ開催可 

新川 札幌市北区新川4条20丁
目1番26号 

月〜金: 10:30〜18:00, 土: 
10:30〜15:00 

水木金のみ開催可 



北広島セ

ンター 
北広島市共栄340番1 月〜金: 10:00〜18:00, 土: 

10:00〜15:00 

 

旭川南 旭川市東光3条4-1-24 月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

旭川西 旭川市北門町18丁目2155 月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

帯広北 河東郡音更町木野大通東

10丁目6番2号 
月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

帯広南 帯広市西4条南36丁目1番
17号 

月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

オホーツク 紋別郡興部町字興部

130-1 
月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

ひやま 檜山郡厚沢部町字美和

1229-1 
月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

南空知 三笠市岡山506-1 月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

稚内 稚内市朝日6丁目1477-24 月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

中標津 標津郡中標津町東30条南
1丁目1-3 

月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 



室蘭 登別市大和町2丁目13番 月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

苫小牧 苫小牧市日吉町3丁目4-4 月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜18:00 

イベントは10:30以
降に開始 

函館 函館市西桔梗町851-3 月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

八雲 二海郡八雲町内浦町240
番地15 

月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

名寄 名寄市字徳田278-6 月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

あばしり 網走市大曲2丁目13番36
号 

月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

くしろにし 釧路市大楽毛127番地 月〜金: 10:00〜18:00, 土: 
10:00〜15:00 

 

【店舗併設施設】 

略称 住所 開放時間 備考 

なかのしま 札幌市豊平区中の島1-4-7-20 店舗営業日の10:00〜
18:00 

 

しろいし中央 札幌市白石区中央3条3丁目4番
48号 

店舗営業日の10:00〜
18:00 

 



やまはな 札幌市中央区南22条西10丁目1
番1号 

店舗営業日の10:00〜
18:00 

水木金のみ開

催可 

きたひろしま 北広島市中央3丁目2−4 店舗営業日の10:00〜
18:00 

水木金のみ開

催可 

しずない 新ひだか町静内こうせい町2丁目
7番15号 

店舗営業日の10:00〜
18:00 

 

きたみ春光 北見市春光町1丁目 店舗営業日の10:00〜
18:00 

 

パセオすみ

よし 
千歳市住吉4丁目14-11 店舗営業日の10:00〜

18:00 

 

ぬまのはた  店舗営業日の10:00〜
18:00 

 

のっぽろ  店舗営業日の10:00〜
18:00 

 

とっとり  店舗営業日の10:00〜
18:00 

 

【駐車場に関するご注意】 各施設の駐車可能台数には限りがあります。特に冬期間は駐車ス
ペースが狭くなる場合があるため、下見の際に必ずご確認をお願いいたします。なお、「札幌中

央」には専用駐車場がございませんので、向かいのコープさっぽろそうえん店の駐車場（有料）な

どをご利用ください。 

-------------------------------------------------------------------------------- 

5. よくあるご質問（FAQ） 

ここでは、イベント主催者の皆様からよく寄せられるご質問と、その回答をまとめました。イベント

準備中の疑問解消にお役立てください。 



Q: イベントで使うテーブルや椅子などを自分で持ち込んでも良いですか？ ​
A: はい、安全なものであれば持ち込み可能です。他の利用者様にご配慮いただきながら、ご利
用ください。 

Q: 参加費の設定に上限はありますか？また、金銭のやり取りはどうすればよいですか？​
 A: 参加費に制限は設けておりません。主催者様のご判断で設定してください。金銭の授受は、
主催者様と参加者様の間で直接行っていただく形となり、コープさっぽろは関与いたしません。 

Q: 施設の備品（会議用テーブルなど）を借りることはできますか？ ​
A: 備品の貸し出しは行っておりません。イベントに必要なものは、主催者様ご自身でご用意いた
だきますようお願いいたします。 

Q: キッチンは利用できますか？ ​
A: キッチンは「ご自身で調理したものを、ご自身で召し上がる」場合に限り、予約不要でご利用い
ただけます。ただし、イベント開催中にキッチンを利用することはできませんのでご注意ください。

（例：イベント終了後に参加者同士でお茶をする、などは問題ありません）詳細は現地の案内をご

確認ください。 

-------------------------------------------------------------------------------- 

6. お問い合わせ 

本ガイドに記載のないご質問や、イベント開催に関するご不明点、ご相談がございましたら、下記

までお気軽にご連絡ください。 

●​ 担当部署: コープさっぽろ組合員活動部 子育て支援推進グループ 
●​ 担当者名: 畠山 
●​ メールアドレス: csap.tstation@sapporo.coop 
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